CONSILIUL JUDETEAN NEAMT

CENTRUL PENTRU CULTURA $1 ARTE "CARMEN SAECULARE"

Strada Stefan cel Mare nr. 3A Piatra Neam{ 610101, ROMANIA
tel/fax: 0040.233.214026, 0040.233.231883
e-mail: contact@ culturaneamt.ro, www.culturaneamt.ro

Nr. 135, din 16.02.2016

ANUNT

Centrul pentru Culturd si arte ,,Carmen Saeculare” Neamf{ organizeaza concurs in

vederea ocuparii posturilor de conducere vacante:

Contabil sef, gradul II, S — pozitia 2 din statul functii
Sef Birou Scoala Populara de Arte gradul 11, S - pozitia 9 din statul de functii

Concursul se va desfasura astfel :

in data de 14.03.2016, ora 9.00 proba scrisa pentru postul de contabil sef

in data de 14.03.2016, ora 11.00 proba scrisda pentru postul de sef Birou Scoala
Populara de Arte.

in data de 17.03.2016, ora 9.00 interviul pentru postul de contabil sef

in data de 17.03.2016, ora 11.00 interviul pentru postul de sef Birou Scoala Populara
de Arte.

* Interviul va putea fi sustinut doar de acei candidati care au obtinut minim 70
puncte la proba scrisa.

Conditii generale necesare pentru ocuparea postului de contabil sef, gradul I, S:

- cetatenie romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

- cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;

- are varsta minima reglementata de prevederile legale;

- are capacitate deplina de exercitiu;

- stare de sanatate corespunzatoare atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de

medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;



- indeplinirea conditiilor de studii si de vechime, alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului;

- candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii de serviciu sau in legatura cu seviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite
cu intentie, care l-ar face incompatibil cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

Conditii specifice necesare pentru ocuparea postului de conducere de contabil sef, gradul
I, S:

- studii superioare de lunga duratd absolvite cu diplomad de licentd sau echivalentd, in
domeniul studiilor economice;

- studii de master;
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vechime in specialitatea studiilor minim 9 ani;

cunostinte operare PC;

- abilitati de comunicare si de lucru in echipa, creativitate, adaptabilitate, initiativa.

Documente necesare pentru intocmirea dosarului de participare la concurs pentru postul
de contabil sef, gradul 11, S:

- cerere de inscriere la concurs adresatd managerului institutiet;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere sau casatorie, daca este cazul;

- copiile diplomelor de studii superioare de lunga durata, (diploma de licentd) sau copiile
diplomelor de studii (pentru posturile cu studii medii) legalizate sau insotite de original;

- copii ale altor diplome si certificate care atesta pregdtirea candidatilor (daca sunt
relevante pentru postul vacant pentru care aplica candidatul), legalizate sau insotite de original;

- copia carnetului de munca sau, dupa caz, o adeverinta care sd ateste vechimea 1n
specialitatea studiilor;



- certificatul de cazier judiciar (copie a bonului obtinut ca urmare a depunerii documentelor
necesare in vederea obtinerii acestui document) sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are
antecedente penale care sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

- adeverintd medicala care sa ateste starea de sdnatate corespunzatoare eliberata cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitatile sanitare abilitate i sa contind, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, In formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

- curriculum vitae model european in conformitate cu modelul prevazut de H.G.1021/2004

Conditii generale necesare pentru ocuparea postului de sef Birou Scoala Populara de Arte,
gradul I, S:

- cetatenie romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

- cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;
- are varsta minima reglementatd de prevederile legale;
- are capacitate deplind de exercitiu;

- stare de sdndtate corespunzatoare atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de
medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

- indeplinirea conditiilor de studii si de vechime, alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului;

- candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii de serviciu sau in legatura cu seviciul, care
impiedica Infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite
cu intentie, care l-ar face incompatibil cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

Conditii specifice necesare pentru ocuparea postului de conducere de sef Birou Scoala
Populara de Arte, gradul 11, S:

- sunt absolventi de studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in
domeniul de activitate al Scolii Populare de Arte;



- vechime in specialitatea studiilor minim 3 ani;
- cunostinte operare PC;

- abilitati de comunicare si de lucru in echipa, creativitate, adaptabilitate, initiativa.

Documente necesare pentru intocmirea dosarului de participare la concurs pentru postul
de sef Birou Scoala Populara de Arte, gradul 11, S

cerere de Inscriere la concurs adresata managerului institugiei;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere sau casatorie, daca este cazul;

- copiile diplomelor de studii superioare de lunga durata, (diploma de licentd) sau copiile
diplomelor de studii (pentru posturile cu studii medii) legalizate sau insotite de original;

- copii ale altor diplome si certificate care atesta pregatirea candidatilor (daca sunt
relevante pentru postul vacant pentru care aplicd candidatul), legalizate sau insotite de original;

- copia carnetului de munca sau, dupd caz, o adeverinta care sd ateste vechimea 1n
specialitatea studiilor;

- certificatul de cazier judiciar (copie a bonului obtinut ca urmare a depunerii documentelor
necesare in vederea obtinerii acestui document) sau o declaratie pe propria rdspundere cd nu are
antecedente penale care sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

- adeverintd medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult
6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitatile sanitare abilitate §i sa contind, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

- curriculum vitae model european in conformitate cu modelul prevazut de H.G.1021/2004

Copiile de pe documentele prevazute mai sus se prezinta insotite de documentele originale,
care se certifica pentru conformitatea cu originalul de ciatre compartimentul resurse umane
sau in copii legalizate.

Documentele necesare pentru intocmirea dosarului de concurs se depun la secretariatul Centrului
pentru Cultura si Arte ,,Carmen Saeculare” Neamt, persoand de contact Macovei Nicoleta —
inspector de specialitate, telefon 0233/214026, 0726/264697, in perioada 23.02.2016 —
07.03.2016, intre orele 9.00-16.00.



Bibliografia, Tematica si alte mentiuni referitoare la organizarea concursului vor fi afisate atat la

sediu cat si pe site-ul institutiei.

etapelor de desfiasurare a concursului pentru posturile de conducere de

CALENDARUL

contabil sef gradul 11, S si sef Birou Scoala Populara de Arte

Nr. Data perioada | Nr.zile pentru organizarea Sala de
etapa
Crt. Denumire etapa Urmatoarei etape desfasurare
1. Anunt concurs 23.02.2016 15 zile lucratoare minim -
2. Data concurs 14.03.2016
3. Depunere dosare candidati 23.02.2016 - 10 zile lucratoare de la data Biroul
07.03.2016 anuntului, interval orar 09-16
Secretariat
4. Comisie concurs 22.02.2016 Pana cel tarziu data publicarii
anunfului
5. Selectare dosare candidati 08.03.2016 — maxim 2 zile lucratoare de la
09.03.2016 data de depunerer a dosarelor
ora 12,00
6. Incheiere p.v.in urma selectiei de 09.03.2016
dosare
7. Afisare rezultate selectare dosare 09.03.2016 Sediul,site-ul
orele 14.00 institutiei
8. Depunere contestatii 09.03.2016 Maxim 2 zile lucratoare de la Secretariatul
data afisarii rezultatelor institutiei
ora 14,00 —
10.03.2016
orele 14.00
9. Afisare rezultat contestatii 11.03.2016 1 zi lucratoare de la expirarea Sediul, site-ul
termenului de depunere a institutiei




Ora 14,00

contestatiilor.

10. Proba scrisa pentru postul de contabil 14.03.2016, Sediul institutiei
sef ora 9,00
11. Proba scrisa pentru postul de sef Birou | 14.03.2016, Sediul institutiei
Scoala Populara de Arte ora 11,00
12. Incheiere p.v. in urma etapei proba 14.03.2016, Sediul,site-ul
scrisa ora 15,30 institutiei
13. Afisare rezultate proba scrisa 14.03.2016, Sediul,site-ul
Orele 16.00 institutiei
14, Depunere contestatii 15.03.2016, Maxim 2 zile lucratoare de la Secretariatul
ora 16,00 data afisarii rezultatelor institutiei
15. Afisare rezultat contestatii 16.03.2016, 1 zi lucratoare de la expirarea Sediul,site-ul
ora 16,00 termenului de depunere a institutiei
contestatiilor
16. Interviul pentru postul de contabil sef | 17.03.2016, Sediul institutiei
ora 9,00
17. Interviul pentru postul de Sef Birou 17.03.2016, Sediul institutiei
Scoala de Arte ora 11,00
18. Incheiere p.v. in urma etapei a 17.03.2016, Sediul,site-ul
interviului ora 13,30 institutiei
19. Afisare rezultat interviu 17.03.2016 Sediul site-ul
institutiei
Orele 14.00
20. Contestatii interviu 18.03.2016 1 zile lucratoare de la data Secretariatul
afisarii rezultatelor
orele 14.00 institutiei
21. Afisare rezultate contestatii 21.03.2016, 1 zi lucratoare de la afisarea Sediul,site-ul
ora 14,00 rezultatului interviului institutiei
22. Afisare rezultate finale 22.03.2016, Maxim 1 zi de la sustinere Sediul site-ul
ora 14,00 ultimei probe-inteviu
institutiei
23. Intocmirea raportului final 22.03.2016




- este declarat admis la concursul pentru ocuparea postului de contabil sef si Sef Birou
Scoala Populara de Arte candidatul care a obtinut cel mai mare punctaj dintre candidatii care au
concurat pentru acelasi post, cu conditia ca acesta sa fi obginut punctajul minim de 70 de puncte.
Candidatii nemultumiti de rezultatele concursului pot face contestatii in termen de cel
mult 48 de ore de la data afisarii rezultatului.
Prezentul anunt se va afisa la avizierul sediului Centrului pentru Cultura si Arte ,,Carmen

Saeculare’

> Neamt si pe site-ul institutiei.

Bibliografie pentru postul de contabil sef, gradul 11, S:

1.

10.

11.

Legea nr. 82/1991 a contabilitatii (*actualizata);

Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice;

OMFP 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea, si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

OMFP nr 2021/17.12.2013 Pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice;

OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea

si conducerea contabilitatii institutiilor publice si Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale

O.M.F.P.nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial al
entitatilor publice;

O.M.F.P. nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele
publice;

Legea nr. 339/2007 privind promovarea aplicarii strategiilor de management de
proiect la nivelul unitatilor administrativ-teritoriale judetene si locale, actualizata;

O.U.G. nr.118/2006 privind infiintarea, organizarea si desfasurarea activitatii
asezamintelor culturale, actualizata;

O.M.F.P nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarca
inventarierii elementelor de natura activelor datoriilor li capitalurilor proprii;



12. O.U.G. nr. 189/2008 privind managementul institutiilor de spectacole sau concerte,
muzeelor si colectiilor publice, bibliotecilor si al asezamintelor culturale de drept
public, cu modificarile si completarile ulterioare;

13. Ordonanta nr. 51/1998 privind Tmbunatatirea sistemului de finantare a programelor,
proiectelor si actiunilor culturale, cu modificarile si completarile ulterioare;

14. Regulamentul de Organizare si Functionare al Centrului pentru Cultura si Arte
,,Carmen Saeculare” Neamf.

Bibliografie pentru postul de sef Birou Scoala Populara de Arte, gradul 11, S

1. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice;

2. O.U.G. nr. 118/2006 privind infiintarea, organizarea si desfasurarea activitatii asezamintelor
culturale, actualizata;

3. Ordonanta nr. 51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare a programelor,
proiectelor si actiunilor culturale, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Regulamentul de Organizare si Functionare al Centrului pentru Cultura si Arte ,,Carmen
Saeculare” Neamt.
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Manager,
Carmen-Elena Nastasa



